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آبروها و ناودان هاي سقف را تمیز کرده و آن را خشک نگه  دارید1

ترك ها و درزها را کنترل و تعمیر نمایید2

مکان هاي آبگیر در آسفالت یا موزائیک پشت بام  بر روي سقف را پس از بارش تمیز کنید3

4
در صورت مشاهده نم  در سقف هر چه سریع تر توسط کارشناس ذیصلاح بررسی و نسبت به رفع آن اقدام 

گردد

کلیه ي قسمت هاي چوبی را تجدید رنگ نمایید5

دوغاب ها و درزها را کنترل کرده و هر جا لازم است تجدید نمایید6

کلیه ي لولا ها و مکانیزم هاي قفل را علی الخصوص در فصل سرد روغن کاري کنید7

چفت و بست ها را کنترل کنید و تعمیر و تعویض را سریعا انجام دهید8

کنترل اتصال قسمت پائین چهارچوبها ،زهوار و آب چکان پشت پنجره ها9

کنترل شیرآلات و رفع نشتی و چکه احتمالی آنها10

نشت هاي لوله کشی را کنترل و سریعاا تعمیر گردد11

12
در صورت مشاهده نم  در دیوارها هر چه سریع تر توسط کارشناس ذیصلاح بررسی و نسبت به رفع آن 

اقدام گردد

چاهک هایی که گرفته اند را در صورت نیاز تعویض و یا تعمیر نمایید13

کنترل صافی در ورودي آب14

کنترل منبع آب و حفاظت آز آن به صورتی که دست از حفاظ ان عبور نماید و در دسترس نیز نباشد15

برق کشی منازل  را مرتبا کنترل کنید و هر گونه خطر احتمالی آتش سوزي را مرتفع نمایید16

دسترسی ساده و سریع به کنتورها و کلید هاي برق را کنترل کنید17

18
اگر از سیستم فیوز استفاده می کنید، در صورت لزوم آنها را تعویض کنید و همیشه در انبار چند نمونه در 

اختیار داشته باشید

دقت کنید که آمپر فیوزهایی که استفاده می کنید صحیح باشد19

کابل ها و کنتورها بایستی محکم به دیوارها یا تیرها متصل باشند و نباید شل و آویزان شده باشند20

کنترل عملکرد صحیح کلیدهاي محافظ جان21

کنترل پوشش کلیدها و پریزهاي فضاهاي مرطوب و باز22

کنترل عملکرد صحیح کلیدهاي اتوماتیک راه پله ها و..23

کنترل روشنایی کلیه فضاها به صورتی که فضایی بدون روشنایی نداشته باشیم24

خروجی ناودانی ها  و آبروها نباید به روي دیوارهاي خارجی بپاشد25

سنگ هاي نما و حائل هاي از جا در رفته را اصلاح نمایید26

به کیفیت ملات بین آجرها دقت کنید و در صورت لزوم تعمیرات انجام گردد27

28
بررسی وضعیت درزگیري ها و آب بندي ها در اطراف پنجره ها، درب ها و نورگیرها و تعمیر آنها در صورت 

لزوم

کنترل دریچه هواي تازه و عملکرد صحیح آن29

روزانه سطح آب و میزان مواد سوختنی بخار سازها و دیگ هاي بخار را کنترل کنید30

اتاق تأسیسات حرارتی را مرتب و تمیز نگاه دارید31

فیلتر روغن موتورهاي حرارتی را ماهانه و یا هرگاه که روغن ریزي دارید تعویض کنید32

سالانه ترموستات را از نو کالیبره نمایید33

شیرهاي کنترل فشار آب را بازرسی نمایید34

تست آب بندي شوفاژ ها35

 کنترل عایق پیچی کانال کولرها36

لامپ هایی که سوخته اند را سریعاً تعویض کنید37

سنسورهاي ضد حریق را کنترل کنید و سالانه باتري آنها را تعویض کنید38

39
کلیه ي شیرهاي آتش نشانی با علامت مشخص شده باشند تا در شرایط اضطراري دسترسی ساده و سریع به 

آنها میسر باشد

جانمایی کلیه ي سرویس ها حرارتی، آبرسانی، گاز و برق را بدانید40

دیوارهاي خارجی

گرمایش و 

سرمایش

سقف

چک لیست تعمیر و نگهداري از ابنیه و ساختمان ها براي مدیران و کاربران ساختمان

درها و پنجره ها

لوله کشی

برقی
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ایمنی قفل هاي درهاي روبرو ، پشتی و بام ساختمان را کنترل کنید41

واحدهاي آپارتمانی خالی را مرتباً کنترل کنید تا کسی وارد آنها نشود42

43
ترك هاي ایجاد شده در راهروها و مسیرهاي تردد را با نظر کارشناسان ذیصلاح بررسی و نسبت به رفع آنها 

اقدام گردد

سالانه محافظ پنجره ها را کنترل کنید و در صورت لزوم تعویض نمایید44

هر شش ماه کپسول هاي آتش نشانی را کنترل کنید45

پله ها و خروجی هاي اضطراري را بررسی و در صورت لزوم تعمیر نمایید46

بررسی کنید که پله ها و خروجی هاي اضطراري مسدود نشده باشند47

نرده ها و حفاظ  راه پله و بالکن را از لحاظ ایستایی(لق نبودن و...)کنترل گردد48

49
کنترل کف  راه پله ها و فضاهاي باز جهت عدم لغزنده بودن(در صورت غیر مضرس بودن هرچه سریع تر 

نسبت به مضرس شدن مصالح مصرفی کف اقدام شود )

کنترل درب هاي ضد حریق ازلحاظ سلامت خود درب و همچنین دستگیره ها آن50

کنترل کفشوي بام و بالکن (عدم آب گرفتگی)51

کنترل عدم گرفتگی و کارکرد صحیح دودکش ها52

کنترل لوله هاي بخاري و تاسیسات روي پشت بام53

کنترل پوشش و عایق بام که دچار خوردگی و آسیب نباشد54

کنترل سنگ درپوش جان پناه بام55

56آسانسور

 سرویس و نگهداري آسانسور حداقل هر ماه یک بار(کنترل:روشنایی داخل چاه اسانسور،درب بازرسی 

،عملکرد صحیح میکرو سوئیچ درب بازرسی ، فاصله وزنه تعادل تا روي بافر،عملکرد صحیح میکرو سوئیچ 

حد پائین،بازدید پرچم ها،سیم کشی داکت ،دریچه فرار،پشت بند ریل ها و اتصالات ،فاصله بین براکت 

ها،فاصله کفشک وزنه تعادل،مهار سیم بکسل،بلوك هاي وزنه و مهار آن،عدم روغنکاري کنتاکت مدارات 

ایمنی برقی و مکانیکی)

 سرویس و نگهداري دوربین هاي ساختمان حداقل هر ماه یک بار57دوربین

بیمه مسئولیت مدیران ساختمان58

بیمه آتش سوزي59
بیمه

بام و بالکن

ایمنی و حفاظت 

در برابر حریق
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